
地域の健康・スポーツ活動の拠点として、また、市民の多様な交流拠点としての環境維持に努めるにあたり、当協会内には様々な業務があり

ます。それぞれの職種が担う業務について説明します。 

①整備員 

利用者が安心・安全に施設を利用できるよう、スポーツ施設及び公園緑地の整備・清掃 

等、屋外作業を中心とした維持管理全般を行います。 

例） 

・野球場グラウンド整備、体育館床ワックスがけ、プール清掃等施設の維持管理 

・施設不具合箇所の補修修理 

・公園緑地部分および駐車場周辺の草刈・剪定・清掃作業 

・トイレの詰まり除去、側溝の泥上げ、塗装、照明器具の取替え  他 

※上記業務における整備車両・草刈機等の運転操作があります。 

※重いものの積み下ろし、脚立・梯子を使用した高所作業があります。  

  雨の日は各施設の清掃や、テニスネットの修理、整備車両等のメンテナンス等を行っています。 

 

②事務員 

   利用者の方の要望に合ったスポーツ施設の利用受付や利用案内を行うほか事務所内の事務を行います。また、  

情報発信として、「Kurashiki Sports Navi」を通じて、スポーツ施設や公園内の情報を発信しています。 

例） 

・受付窓口および電話での利用案内及び問い合わせ対応（施設の予約の取り方、利用時間、料金等） 

・受付システムによる利用受付 ※現金の取扱いがあります。 

・事務所内の経理業務（物品発注・伝票作成） 

・事務所内の事務業務（文書管理・在庫管理）  他 



③体育館・武道館管理人 

利用者の方が安心・安全に施設を利用できるよう、施  

設の維持管理全般を行います。 

例） 

・トイレ清掃、フロアー清掃、照明器具交換、樹木剪定、側溝   

の泥上げ、草取り等施設内外および駐車場の整備清掃等、維   

持管理全般 

※脚立や梯子、草刈機を使用した業務もあります。 

・施設の施錠開錠業務   

・窓口および電話での利用案内および問い合わせ対応  他 

 

 

④水島ふれあいセンター管理人 

本施設は体育館、研修室、大広間、浴室、小学生を対象に 

  した多目的広場など心身の健康保持を目的に幅広い方に   

利用して頂ける施設となっており、その施設の維持管理全 

般を行います。 

例） 

・浴室の水質管理およびボイラー設備の運転操作 

・施設内のトイレ清掃、フロアー清掃、照明器具交換 

・施設・駐車場周辺の清掃、樹木剪定、側溝の泥上げ、草取り、   

塗装など屋外作業 

※脚立や梯子、草刈機を使用した業務があります。 

・施設の施錠開錠業務 

・グラウンド整備  他 

 



⑤倉敷市グラウンド・ゴルフ場管理人 

  本施設は天然芝４コースのほか、休憩室を完備した施設   

になっています。また、高齢者をはじめ幅広い世代の方に  

グラウンド・ゴルフを楽しんでいただける施設となってお 

り、その施設での利用受け付けやコース準備等を行います。 

例） 

・受付窓口および電話での利用案内および問い合わせ対応 

・利用受付・案内・使用料の徴収 ※現金の取扱いあり 

・グラウンド・ゴルフ場付帯施設の清掃（休憩室・トイレ等） 

・コース準備や草取り等の屋外作業  他 

 

 

 


